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1. Loovt06 osad
Loovtdo koosneb jargmistest osadest alljargnevas jarjekorras:

e tiitelleht,

e sisukord,

® sissejuhatus,

e sisu (peatiikid ja alapeatiikid),
e kokkuvote,

e allikmaterjalid,

e lisad

2. Teksti kirjutamine
2.1. TOO esitatakse valge kirjutuspaberi tGhel poolel A4 formaadis.

2.2. T60 koidetakse Kiirkoitjasse.

2.3. Too peab olema trikitud arvutil. Too tuleb trikkida kirjatitbis Times New Roman

tahesuurusega 12 punkti ja reavahega 1,5.
2.4. Lehe vaba &&r peab tleval ja all olema 2,5 cm, paremal 1,5 cm ja vasakul 3 cm.

2.5. Tekstildigud joondatakse mdlema serva jérgi (rodpjoondus).

3. T60O liigendamine
To0 lilgendatakse peatiikkideks ja vajadusel alapeatiikkideks.

3.1. Too peatukkide pealkirjad kirjutatakse suurte tahtedega (14 pt) ja paksus Kirjas, lejaanud
pealkirjad véikeste tdhtedega paksus kirjas (12 pt).

3.2 lga peatlikk algab uuelt lehekuljelt.

3.3. Pealkirja I6ppu punkti ei panda, erandiks on pealkiri, mis koosneb mitmest lausest.



3.4. Voorkeelsed nimetused kirjutatakse kaldkirjas.

3.5. Loovté0 minimaalne maht koos lisadega on 3 lehekiilge, lisaks juhendaja tagasiside
kéesolevale to6le. Lisad on t60d taiendav voi illustreeriv materjal (kisitluslehed, protokollid,
joonised, tabelid, diagrammid, fotod, noodid jne). Lisad pealkirjastatakse ja téhistatakse ,,Lisa 1,
,»Lisa 2% jne.

3.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekilg. Vormistamisel kasutatakse Kirjastiili Times New Roman (Lisa

1). Tiitellehel on jargmised elemendid:
» Tiitellehe iilaserva kirjutatakse rea keskele joondatult kooli nimi (suurtdhtedega)

» T66 peakiri (suurtdhtedega, fondi suurus 20pt, paksus kirjas). To0 pealkiri paigutatakse
vertikaalselt umbes lehe keskele.

* Pealkirja alla iilejargmisele reale kirjutatakse t606 liik ( loovtdo).

* T66 liigi alla tilejargmisele reale kirjutatakse autori ees-ja perekonnanimi ning klass.
« Autori ja klassi vahel on eraldajaks koma. (Autor: Mari Murakas, 8. klass)

* T60 juhendaja andmed (ees- ja perekonnanimi)

* To6 valmimiskoht ja aastaarv paigutatakse teineteise korvale lehe viimase reale keskele

joondatult ning ilma kirjavahemarkideta.
Tiitellehel ei kasutata lausete vOi sdnade 16pus punkti.

3.2. Sisukord
Sisukord paikneb t66 teisel lehekdiljel. Sisukord annab Ulevaate t66 Ulesehitusest. Sisukorras tuleb

esitada kdik td60 alljaotused tdpses vastavuses t0os toodud pealkirjade, alapealkirjade ja

lehekuljenumbritega. K&ik antud t606 lisad tuuakse sisukorras vélja koos pealkirjadega (Lisa 2).

3.3. Sissejuhatus
Sissejuhatus sisaldab teema valiku p&hjendust, t66 eesmaérki ning selle saavutamise teid ja votteid.

Sissejuhatuse maht on 0,5 — 1 lehekiilge. Praktilise to0 sissejuhatuses on valja toodud teema valiku

pdhjendus, t66 eesmark vdi eesmargid ja nende saavutamise viisid.



3.4. T66 pdhiosa
Pdhiosa peab sisaldama loovtdo seletust voi selle analliisi ning uuringu tulemusi. Siin antakse

selgitused sissejuhatuses tostatatud eesmérkidele. POhiosa annab Ulevaate loovtdona valminud
eseme(te), toovotete ning materjalide ajaloolisest taustast, kirjeldatakse t66 valmimise protsessi,
kasutatud materjale, td6vahendeid ja -meetodeid. Selles osas on kollektiivselt tehtud loovt6o puhul
ka iga Opilase t60 eri etapi osaluse Kirjeldus. Pdhiosa jagatakse vajadusel peatlikkideks ja

alapeatukkideks. Igale peatiikile pannakse sisu kajastav pealkiri. PGhiosa maht on 2 — 3 lehekdilge.

3.5. Kokkuvote
Kokkuvote sisaldab hinnangut tehtud tédle ja seda, mida t66 valmimise kaigus dpiti. Lisaks voib

luhidalt kirjeldada tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme. Kokkuvdttes ei esitada
enam uusi andmeid ja fakte ega viidata kirjandusele. Kokkuvdtte maht on 0,5 — 1 lehekiilge.
3.6. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama kdiki allikaid, mida t60 kaigus kasutati ja millele on

viidatud. Kui on kasutatud mitut liiki allikaid, tuleks need vastavalt eristada:
* kirjalikud allikad: triikised, internetimaterjalid;
* suulised allikad: intervjuud, audiovisuaalsed allikad jms.

Allikad reastatakse autorite nimede téhestikulises jarjekorras. Sama autori td0 esitatakse

ilmumisaasta jarjekorras.

3.6.1. Raamatud
Raamatute kohta esitatakse jargmised andmed: autori(te) nimi (nimed), ilmumisaasta, pealkiri ja

alapealkirjad (vastavalt tiitellehele), triki koide, osa, number, ilmumiskoht, Kirjastus voi

valjaandja.
Naide viitamisest Oskar Lutsu raamatule ,,Kevade.*

e Tekstisisene viide: Raamatus ,,Kevade* toob autor lugejani siidamliku ja humoorika loo
Paunvere kooli I6busatest juhtumistest, mille kdigus saavad pisut nipsakas Raja Teele,
motlik ja drnahingeline Arno, krutskimeeste lemmik Toots ja halenaljakas Kiir suurteks
sOpradeks (Luts, 1965).3.6.3.

o Kasutatud allikate loetelu Kirje: Luts, O. (1965). Kevade: pildikesi koolipdlvest. Tallinn:

Eesti Raamat.



3.6.2. Ajakirjad
Ajakirja kasutamisel algallikana tuleb &ra tuua autor, pealkiri, védljaande nimetus, ilmumisaasta,

ajakirja number, lehekdljed.

Néide viitamisest Andreas Kiige ja Anti Gruno ajakirjas Horisont ilmunud artiklile ,,M&ddame

kosmosest millimeetri tapsusega — pariselt.*
Kiik, A. & Gruno, A. (2019, jaanuar-veebruar). M6ddame kosmosest millimeetri tdpsusega —

péariselt. Horisont, 1, 12 — 17.

3.6.3. Ajalehed
Ajaleheartikli kasutamisel tuuakse &ra artikli autor, artikli pealkiri, ajalehe nimi, ilmumiskuupaev

ja —aasta, lehekilje number.
Néide viitamisest ajalehe Parnu Postimees artiklile Aasta 2014 astroloogi pilguga;

* Tekstisisene viide: Astroloogi sonul on oodata edukat aastat, mille jooksul tuleb leida acga

rutiinist valja astumiseks (Paukson, 2013).

 Kasutatud allikate loetelu kirje: Paukson, E. (2013, 28. detsember). Aasta 2014 astroloogi
pilguga. Parnu Postimees, Ik 8.

3.6.4. Interneti materjalid
Veebimaterjalide puhul margitakse teksti autori nimi, initsiaal, artikli pealkiri, netiaadress ja

materjali leidmise kuupdev sulgudes, millal sellelt lehekiljelt informatsiooni viimati vaadati. Kui
tegemist on ajalehe voi ajakirja artikliga, siis pole vaja lisada lugemise kuupaeva, sest artiklite sisu

ei muutu.

Néide: Hitsa Innovatsioonikeskus. (kuupéev puudub). Viitekirjete moodustamine. Loetud
aadressil: https://tulevikuopetaja.hitsa.ee/moodul-iv/autorioiqgus-ja-viitamine/viitekirjete-

vormistamine/

Raudla, H. (2019, 8.marts). Millest séltub koolide digipadevus? Opetajate Leht. Loetud aadressil:
http://opleht.ee



https://tulevikuopetaja.hitsa.ee/moodul-iv/autorioigus-ja-viitamine/viitekirjete-vormistamine/
https://tulevikuopetaja.hitsa.ee/moodul-iv/autorioigus-ja-viitamine/viitekirjete-vormistamine/
http://opleht.ee/

3.6.5. Muud materjalid
Kaésikirjaliste ja muude materjalide puhul margitakse autori nimi, initsiaal, aasta, pealkiri, materjali

liik, selle valmimise (salvestamise) koht, lehekiilgede arv (kui on), materjali vorm (nt
magnetofonikassett). N&ide: Hallik, H. llluka kooli ajalugu. Kroonika. Illuka. 50 Ik, kasikiri.

3.6.6. Intervjuu
Kui t60 kaigus on tehtud intervjuusid, siis tuleb &ra tuua intervjueeritava nimi, intervjuu pealkiri,

intervjuu tudp (tleskirjutis voi helisalvestis), intervjueerimise aeg ja koht.

3.7. Lisad
Lisad esitatakse selleks, et tdiendada ja aidata mdista t66 pdhisisu. Lisad on t66d tdiendav voi

illustreeriv materjal (kusitluslehed, protokollid, joonised, tabelid, diagrammid, fotod, noodid jne).

Lisad pealkirjastatakse ja tdhistatakse ,,Lisa 1%, ,,Lisa 2* jne.

3.7.1. Tabelid
Kdikidel t60s esinevatel tabelitel peab olema pealkiri ja jarjekorranumber. Tabeli kohale lehekiilje

paremasse serva kirjutatakse tldnimetus "Tabel", millele jargneb tabeli number ja pealkiri. Tabelid
nummerdatakse araabia numbritega. Tabeli veergude ja ridade nimed Kkirjutatakse suure
algustahega. Tabelis esitatud andmed peavad olema seotud t60 tekstiga. Selleks kasutatakse kas
otsest viitamist (Alljargnev tabel 1 iseloomustab dpilaste arvu muutumist Illuka koolis viimastel
Oppeaastatel) voi kaudset viitamist, markides lause 16ppu sulgudesse tabeli numbri (Illuka kooli

Opilaste arv on viimastel aastatel kasvanud (Tabel 1).)

Tabel 1. Illuka kooli Gpilaste arv dppeaastatel 2015/2016 kuni 2018/2019

Oppeaasta 2015/16 | 2016/17 |2017/18 |2018/19

Opilaste arv 56 62 67 76

3.7.2. Joonised
To06s esinevad illustratsioonid esitatakse joonistena. Siia kuuluvad kdik graafikud, skeemid voi

diagrammid. Joonise allkiri kirjutatakse joonise alla. T66s kasutatavad joonised nummerdatakse
vastavalt nende esitamisjarjekorra jargi t66s. Joonise allkirja tekst algab vasakust servast. Joonise
number kirjutatakse joonise allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga. Kui joonis pole autori
originaallooming, tuleb kindlasti allkirja juures &dra tuua viide algallikale. Kdikidele t60s

kasutatavatele joonistele tuleb eelnevas tekstis viidata, ndidates joonise numbri, mis eraldatakse



ulejaddnud tekstist Umarsulgudega, nt. (joonis 1). Kdigile t60s kasutatud joonistele peab kas

eelnema voi jargnema autoripoolne kommentaar.

76
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Joonis 1. Illuka kooli dpilaste arv neljal dppeaastal



Lisa 1. Tiitellehe vormistamise naide
ILLUKA KOOL

LOOVTOO NIMETUS

Loovtdo

Autor: Mari Murakas, 8.klass

Juhendaja: (juhendaja nimi)

Illuka 2019



Lisa 2. Sisukorra naide

Sisukord
I 0101V (o To 0 LST- Lo F T TSP P U P TPT PP PR URPRORPIN 3
2. TEKSEE KIMJUEAMIENE ...t bbbt n bbbt 3
I R oo I8 [T T=] Lo P Ua gL ST STRR 3
Bl THIEEHENT ...t 4
3.2, SESUKOIT. ...t bbbt b ettt 4
TR IS =Y 18 g = LLE PSR 4
TR S oo 3 o Lo o o 1T OSSR 5
3.5, KOKKUVDOLE ...k b et bbbt 5
3.6. KASULATUD @HTTKAG.......c.eeuiieiieiieiiee s 5
3.6.1. RAAMALU ...t bbbt b bbb 5
3L6.2. AJAKITJAG ...ttt bt 6
3.6.3. AJAIENEA. ... 6
3.6.4. Interneti MAErJalid ........ccooiiiiiiiiee e 6
3.6.5. MUUd MALEIJAIIA ... 7
BLB.6. INEEIVJUUL ...ttt bbb bbbttt bbb 7
T R N 17 o PRSP PO PRSPPI 7
BT.L TADRII ... 7
BL7.2. JOONISEA ...ttt bbbttt bbb bbbt b e 7
Lisa 1. Tiitellehe vOrmistamiSe NAIAE ...........ccooiiiiiiiiiieeeee e 9
LiSA 2. SISUKOITA NEAIAE ...ttt 10

10



